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SANAT VE TASARIM FAKULTESI
STAJ UYGULAMA ESASLARI

(Degisik: 2024/09 sayili Senato Karari)

1. Zorunlu staj siireleri Endiistrivel Tasarim, Mimarlik ve I¢c Mimarlik ve Cevre Tasarimi
Bolimii 6grencileri i¢in en az iki ayr1 donemde ve en az iki ayn is yerinde yapilacak

sekilde, toplamda 60 is giiniidiir.

2. Mimarhk ve I¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi Boliimlerinde 30 is gini iiretim galismasi
(santiye), 30 is gunu ise tasarim (ofis) odakli stajlar yapilir. Santiye stajlar1 4. yarryil
tamamladiktan sonra, ofis stajlar1 6. yariyil tamamladiktan sonra yapilabilir. Santiye
stajlar, yapim malzemelerini, yontemlerini ve teknolojilerini tanimaya yonelik, insa
strecinin ¢esitli safthalariyla ilgili santiye ortamindaki ¢aligmalar1 kapsar. Ofis stajlari,

proje tasarim, ¢izim, sunum faaliyetlerinin yapildig: ofis ortamindaki ¢alismalari kapsar.

3. Endiistriyel Tasarum Boliimiinde 30 is glnl Uretim ¢aligmasi (atdlye / kiiglik ve orta
Olgekli imalathane / fabrika), 30 is giinii tasarim ofisi odakli staj olarak yapilir. Fabrika
stajlar1 4. yartyill tamamlandiktan sonra, ofis stajlar1 6. yariyill tamamlandiktan sonra
yapilabilir. Fabrika Stajlari, fiziki iiretim yapilan sanayi odasi veya ilgili bir meslek
odasina kayith bir imalathanede gerceklestirilmelidir. Bu stajin amaci, 6grencilerin gesitli
tretim yontemlerini ve irlnlerin iiretim siireglerinin tiim asamalarini incelemelerini
saglamaktir. Ofis stajlar1, lirlin tasarimi veya kullanici arayiizii projesi gelistirilen
ofislerde gerceklestirilebilir. Bu stajin amaci, Ogrencilerin bir tasarim projesinin

gelistirme siireglerini gbzlemlemelerini ve bu siirede katkida bulunmalarini saglamaktir.

4. Belirtilen minimum giin sayilar1 ve staj donemleri haricinde yer alan, Mezuniyet, Cift
Anadal Program1 (CAP) vb. 6zel durumlari ilgilendiren staj talepleri Staj Danismanlar ve

Boliim Kurulu tarafindan degerlendirilecektir.

5. Mimarhik ve Endiistrivel Tasarim Béliimlerinde stajlar, Bolum Kurul ve Staj
Danigmanlarinin degerlendirecegi 6zel durumlar disinda, Ogrencinin baska bir derse
kaydimin olmadigi, iiniversite egitim ve sinav donemlerinin haricindeki stirelerde (yaz
donemi, kig ve bahar tatilleri, staj dersi harici ders kaydi yapilmayan egitim donemleri)
gerceklestirilebilir. Part-time 6grencilik durumunda, staj yapilan siire haftada minimum 3 is

giinii olmak kosuluyla, yine Staj Danismanlarinin goriis ve onay1 gerekmektedir.
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I¢ Mimarhk ve Cevre Tasarimi Béliimiinde, Bolim Kurul ve Staj Danigsmanlarinin
degerlendirecegi Ozel  durumlar diginda, stajlar sadece yaz donemlerinde

gercgeklestirilebilir.

Mimarhk boliminde, ofis ve santiye stajlarinda bir is yerinde en az 15 is giinii Staj
yapilabilir. Arkeolojik kazi, rolove - restorasyon gibi 6zel saha ¢aligmalari santiye stajina
sayilabilir ve belirtilen minimum siireden muaf tutulur. Benzer sekilde, yurtici ve yurtdist
atolye katilimlari, yarisma kamplari, 6zel sertifika programlart gibi ¢aligmalar da ofis staji
olarak kabul edilebilir ve belirtilen minimum siireden muaf tutulur. Detayl1 bilgi ve bagvuru

siiregleri i¢in 6nceden ilgili Staj Danigmantyla goriisiilmelidir.

Endiistriyel Tasarim Bolumunde fabrika veya atdlye / kiiglk ve orta 6lgekli imalathane
staj1 bir is yerinde en az 15 is giinii olarak yapilabilir. Ayni sekilde, Ofis stajlarinda bir is
yerinde en az 15 is giinii staj yapilabilir. Staj danigmani tarafindan énceden onaylanmak
sartiyla, yurtici ve yurtdist atélye katilimlari, yarigma kamplari, 6zel sertifika programlari
gibi caligmalar da ofis staji olarak kabul edilebilir ve minimum siireden muaf tutulur.

Detayl1 bilgi ve bagvuru siireci i¢in 6nceden ilgili staj danigmanlartyla goriisiilmelidir.

Ogrenciler ek olarak staj danismaninin onayladig1 bir isyerinde gontillii staj da yapabilir.

Goniillii staj siireleri zorunlu staj giiniine sayilmaz.

Staj bagvurusu, onay1 ve teslimleri MyKhas (my.khas.edu.tr) web adresi, Kariyer Modiilii
tizerinden yiritiillecektir. Staj bagvurusu, sigorta iglemlerinin yapilabilmesi ve

danismanlarin degerlendirmesi igin, staj baslama tarihinden en az 15 gin 06nce

yapilmalidir.

Uzunlugu belirtilen minimum strelerden az olan, sabit isyerleri disinda gergeklesecek, dzel
atdlye veya saha caligmalar1 iceren staj bagvurular ise gene MyKhas (my.khas.edu.tr)
web adresi, Kariyer Modull (zerinden, zorunlu staj segenegi isaretlenerek Mimarlik ve
Endiistriyel Tasarim Boliimleri icin en az 15 is gini, I¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi

Bolumu igin 30 is glinu olacak sekilde gergeklestirilmelidir.

Ogrencinin staj bagvurusu yapabilmesi i¢in staj yapacagi dénem oncesinde ilgili staj
dersine kayith olmasi gerekmektedir. Ogrenciler ayn1 yaz doéneminde farkli stajlari
yapabilir. Farkli stajlar olan Uretim (299 kodlu) ve Tasarim (399 kodlu) stajlari

birlestirilemez, glinleri ayr1 hesaplanir ve staj defterleri ayr1 teslim edilir.
Stajin1 tamamlayan 6grencilerin yapmasi gereken islemler sunlardir:

e Bagvuruda belirtilen tarihlerde gerceklestirilen staja dair, ¢alismalarin 6zet igerigi ve

ogrencinin kendi gozlemlerini igeren bir Staj Defteri’ hazirlanmalidir. Her onaylanan



igyeri / ¢aligma i¢in ayrn defterler olusturulmalidir. Giris sayfasindaki bilgiler eksiksiz
olarak doldurulmali, her giine ait sayfalarla birlikte igyeri staj sorumlusu tarafindan
1islak imza ve kaseli (resmi kurumlar icin mihurll) olacak sekilde onaylanmalidir.

Eksik imza ve/veya kaseli defterler kabul edilmez.

Staj Defteri elle veya dijital olarak doldurulabilir. Yazili bilgiler haricinde giinliik
calismalara dair gorseller de bulunmalidir. Tamamen gérselsiz olan staj defterleri kabul
edilmez. Defter yazim dili Tirk¢edir; yabanci uyruklu 6grenciler ve yurtdiginda staj

yapan &grenciler defterlerini ingilizce doldurabilirler.

‘Staj Degerlendirme Formu’ calistigi igyerinin 1ilgili sorumlusu tarafindan
doldurularak, 1slak imza ve kaseli (resmi kurumlar icin mihurlu) olacak sekilde

onaylanmalidir. Eksik imza ve/veya kaseli formlar kabul edilmez.

Staj Defteri ve Degerlendirme Formlari https://fad.khas.edu.tr/tr/zorunlu-staj

adresinden elde edilebilir.

Ogrenciler, tamamladiklar1 staja ait evraklarni (Staj Defteri ve Staj Degerlendirme

Formu), takip eden akademik yariyilin en ge¢ dordiincii haftasinda, MyKhas

(my.khas.edu.tr) web adresi, Kariyer Modull tzerinden taratilmig dijital kopya (Soft-
copy) seklinde teslim edilecektir. Gerekli goriilmesi halinde Staj Danismanlart
evraklarin basili orijinalini (hard-copy) de 6grenciden talep edebilir. Bu tarihe kadar
teslim edilmeyen evraklar degerlendirmeye alinmaz. Staj danismanlar1 yapilan stajlart
giin bazinda degerlendirip kabul edilen giin sayisi ile giris yapabilir. Ogrenciler

mezun olabilmesi i¢in staj derslerini tamamlamalar1 zorunludur.

Ogrencinin kayitl oldugu béliimiin staj danismanlari, grencinin staj ¢alismasina dair
ilgili tim evraklart inceledikten ve gerek gordiigiinde stajin yapildigi is yeri ile
goriistiikten sonra, degerlendirme sonuglarim (Kabul/Ret) ilan eder. Staji reddedilen
ogrenciye, ret gerekgesi ve varsa teslim edilen belgelerde yapilacak diizeltmeler staj
danigmani tarafindan bildirilir. Diizeltmeler ig¢in &grenciye, bulundugu akademik
doénem igerisinde tamamlamasi i¢in ek siire verilir. Stajin kag¢ giiniiniin onaylandig1
ogrenciye duyurulur. Dénem sonu not girisleri sirasinda, 6grencinin yikimli oldugu
toplam staj giiniinii tamamlamas1 halinde ilgili derslere (Uretim- 299 kodlu ve

Tasarim- 399 kodlu) not olarak girilir.
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